附件1
富顺县晨光医院医药代表预约接待流程
申请预约：医药代表一般需提前5个工作日将预约及备案所需材料发送至归口管理部门电子邮箱

收集审核：归口管理部门登记分类后报医院纪委进行审核，建立诚信档案

通知：归口管理部门通知经审核符合要求的医药代表来访时间
现场确认：医药代表在指定时间携带本人身份证及相关材料到归口管理部门确认

接待：确认后由归口管理部门和相关专业人员在指定
地点接待医药代表
台账归档：归口管理部门做好记录，台账整理归档工作


备注：设备科、药剂科应建立与本部门相关的医药代表不诚信记录档案，分为不诚信行为记录和黑名单记录两类，确保档案的及时性、准确性和完整性。

[bookmark: _GoBack]
